
Jefe de Departamento de la Coordinación del 
Archivo General

Titular de la unidad/Directora/Director de plantel 
de administración directa

Elabora y revisa la propuesta de 
inventario de transferencia primaria 

(ver formato 1)

Organiza los expedientes en cajas 
debidamente identificadas con su 

carátula (ver formato 2)

Solicita transferencia primaria al 
JDCAG

Recibe el inventario y comunica a la o 
el TUA/DPAD el día y hora en que 

recibirá las cajas con los expedientes

Acude a cita con oficio e inventario de 
transferencia primaria impreso y 

firmado por las personas responsables 
y remesa de expedientes

Coteja el inventario de transferencia 
primaria contra cajas con expedientes 

junto a la o el TUA/DPAD

¿Existen 
observaciones 

que no permiten 
la entrada de 

expedientes al 
Archivo de 

Concentración?

SI

Comunica a la o el TUA/DPAD sobre 
las modificaciones a realizar (ver 

formato 3) y devuelve la o cajas con 
observaciones

Realiza las modificaciones señaladas 
por el JDCAG y pasa a la actividad 1.5

Sella y firma de recibido oficio 
e inventario de transferencia 

primaria impreso y anexa 
cédula de verificación, en su 

caso

NO

Instala la remesa de cajas en la 
ubicación topográfica 

correspondiente en el Archivo 
de Concentración

Integra al inventario del 
Archivo de Concentración la 
ubicación topográfica de la 

remesa de las cajas de 
expedientes, comunicándolo a 
la o el TUA/DPAD, con la copia 
correspondiente, debidamente 
sellada de recibido por el o la 

TUA/DPAD

1.3

1.3

Recibe correo electrónico e 
Identifica los expedientes cuyo 

plazo de conservación en archivo 
de trámite ha concluido conforme 

al CADIDO

Fin

Envía el calendario de 
transferencias primarias vía correo 

electrónico calendario a las y los 
TUA y a las y los DPAD

Inicio
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